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NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos (toliau — PO)
prekiy, paslaugy ir darby centralizuotai ir decentralizuotai atliekamy vieSyjy pirkimy planavima,
organizavimg ir vykdyma, pirkimus vykdanciy asmeny teises, pareigas ir funkcijas, pirkimy apskaitg
ir vidaus kontrole.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos ir trumpiniai:

Administracija — Akmenés rajono savivaldybés administracija.

Akmenés rajono CPO — Akmenés rajono centriné perkancioji organizacija.

Akmenés rajono CPO taisyklés — Akmenés rajono centrinés perkanciosios organizacijos

centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklés.

CAS - Akmenés rajono savivaldybés administracijos biudZetiniy jstaigy centralizuotos

apskaitos skyrius.

CVP IS — Centriné vieSyjy pirkimy Informaciné sistema.

DVS — Dokumenty valdymo sistema.

ES — Europos Sajunga.

LR — Lietuvos Respublika.

MVP — Mazos vertés pirkimas.

Savivaldybé — Akmenés rajono savivaldybe.

SVP — Strateginis veiklos planas.

VIPIS - Pirkimy valdymo sistema

VP jstatymas — Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas.

VPT — Viesyjy pirkimy tarnyba.

VTEK - Vyriausioji tarnybinés etikos komisija.

3. Atlikdama vieSuosius pirkimus PO vadovaujasi VP jstatymu, MVP tvarkos apraSu,
Akmenés rajono CPO centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklémis
ir kitais VP jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais ir Siuo Aprasu. Centralizuotai ir decentralizuotai
atliekamy vieSyjy pirkimy procesai pavaizduoti ApraSo 1 priede ,,Centralizuoty ir decentralizuoty
vieSyjy pirkimy vykdymo proceso schema*.

4. ApraSo pagrindiniai tikslai yra uztikrinti:

4.1.  racionaly 1éSy planavimg PO veiklos uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti;

4.2.  teisingg VP jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty, taip pat PO vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty taikyma;

4.3.  atitinkamiems metams numatyty priemoniy kokybiska vykdyma laiku;

4.4.  pirkimui skirty 1Sy taupy, racionaly naudojimg ir kontrole;

4.5.  tinkamg pirkimo sutar¢iy vykdyma.



5. Aprase vartojamos sgvokos:

51. CPOLT elektroninis katalogas — VSI CPO LT pirkimy katalogas;

5.2. Akmenés rajono CPO — Akmenés rajono savivaldybés administracija, kuriai Akmenés
rajono savivaldybés tarybos sprendimu suteikta teisé atlikti centrinés perkanciosios organizacijos
funkcijas vykdant Akmenés rajono savivaldybés administracijos ir Savivaldybés kontroliuojamy
perkanciyjy organizacijy pirkimus pagal centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis;

5.3.  VIPIS — Akmenés rajono CPO naudojama programiné jranga, skirta PO pirkimy
planavimui, vykdymui ir kontrolei elektroninéje erdvéje;

5.4.  centralizuotas pirkimas — pirkimas, kurio sutarties verté be pridétinés vertés mokescio
virsija 15 000,00 Eur arba bet kuris kitas pirkimas VIPIS pazymétas centralizuotu,

5.5.  decentralizuotas pirkimas — savarankiskai pacios PO atlickamas pirkimas iki 15000
Eur be PVM iskaitant ir pirkimus atliekamus per CPO LT pirkimy kataloga;

5.6. paraiska-uzduotis — VIPIS sugeneruota dokumento forma, kurioje pirkimo iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg reikalingg informacija;

5.7.  pirkimui skirta 1é§y suma — paraiSkoje-uzduotyje nurodyta maksimali galima pirkimo
sutarties verté, i ja jtraukiant visas mokétinas sumas, taip pat vertes, galinCias atsirasti dél pirkimo
sutarties pasirinkimo ir atnaujinimo galimybiy. | pirkimui skirtg 1éSy sumg jtraukiami visi galimi
maksimaliis pagal pirkimo sutartj nupirkti prekiy, paslaugy, darby kiekiai (apimtys) ir sutarties
pratesimo galimybes, nepriklausomai nuo to, ar bus iSpirkti Sie kiekiai (apimtys) ir ar bus pratgstas
prekiy, paslaugy, darby atlikimo (tiekimo, teikimo) terminas;

5.8.  rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realia bei potencialig
prekiy, paslaugy ir darby pasitlg rinkimas, analizé ir apibendrinty iS§vady, pagal kurias priimami
sprendimai d¢l pirkimy vykdymo, rengimas. Rinkos tyrimo tikslai: nustatyti pirkimui skirta 1éSy dydj,
surinkti informacijg deél pirkimo objekto techniniy reikalavimy, pirkimo skaidymo (neskaidymo),
suzinoti informacija apie potencialiy tiekéjy skaiCiy, iSsiaiSkinti numatomo pirkimo tiekéjy
kvalifikacijos reikalavimus, i$siaiSkinti numatomo pirkimo socialinius, aplinkosaugos aspektus, ar
perkamas objektas yra CPO LT centralizuoty pirkimy kataloge ir pan.;

5.9. pirkimy planas — PO vadovo patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas, uzpildytas pagal nustatyta formg ApraSo priedas
Nr. 10;

5.10. pirkimy Zurnalas —  nustatytos formos  dokumentas  skaitmeninéje
laikmenoje, skirtas registruoti atliktus pirkimus (11 priedas);

5.11. protokolas (tiekéjy apklausos pazyma) — VIPIS uzpildyta dokumento forma, kurioje
nurodoma visa informacija apie tiekéjus ir gautus pasitilymus;

5.12. DVS - PO dokumenty valdymo sistema, skirta dokumenty apskaitai, jy valdymui,
atsisakant popieriniy dokumenty.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO DALY VIAI

6. Pirkimy organizavimas — atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir
atsakomybés nustatyma apimantys PO vadovo veiksmai, kuriais siekiama tinkamo pirkimo sutarc¢iy
vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1&3as ir zmogiskuosius isteklius.

7. PO viesyjy pirkimy organizavimo procese dalyvauja Sie asmenys:

7.1.  Perkanciosios organizacijos vadovas:



7.1.1. atsakingas uz VP jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir
Apraso laikymosi uztikrinima;

7.1.2. nustato pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises, pareigas
ir atsakomybe;

7.1.3. patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudZetiniais metais pirkimy plang ir
uztikrina, kad informacija apie planuojamus pirkimus laiku VIPIS priemonémis biity pateikta
Akmenés rajono CPO.

7.2.  Pirkimo iniciatorius — PO vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, Kuris nustatyta
tvarka vykdo pirkimy planavimg, nurodo poreikj decentralizuoto ir centralizuoto vieSojo pirkimo
budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, parengia jy techning specifikacija ir pirkimo
sutarties projekta. Pirkimo iniciatorius vykdo Sias funkcijas:

7.2.1. vykdo pirkimy planavima;

7.2.2. atlieka rinkos tyrima;

7.2.3. pirkimo procediiroms atlikti VIPIS pildo paraiska-uzduotj;

7.2.4. jeigu numatoma raSytiné sutartis, paruo$ia sutarties projekta;

7.2.5. jeigu PO vadovo jsakymu néra paskirtas kitas asmuo, koordinuoja PO sudarytose
terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

7.2.6. jeigu PO vadovo jsakymu néra paskirtas kitas asmuo, inicijuoja sitilymus dél pirkimo
sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo paémimo.

7.3.  Pirkimy organizatorius — PO vadovo jsakymu paskirtas asmuo, organizuoja ir atlieka
pirkimus naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu ar pirkimus naudojantis MVP, kai numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verte nevirSija 15000 Eur be PVM. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

7.3.1. atsakingas uz planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plany
parengima, Sios informacijos (poreikiy) suvedima ; VIPIS:

7.3.1.1.skai¢iuoja numatomo pirkimo vertg;

7.3.1.2.rengia PO einamyjy kalendoriniy mety pirkimy planus (poreikius), juos suveda j VIPIS.
Planuojamy atlikti pirkimy suvestingje neprivaloma skelbti MVP. Suvestin¢je néra skelbiama
informacija apie konkrecias pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti dinamingje pirkimo
sistemoje ir konkrecias pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti pagal preliminarigsias sutartis
atliekant atnaujinta tiekéjy varzymasi.

7.3.2. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius; pries
pradédami darba, pasiraSyty nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;

7.3.3. vykdo MVP procediiras vadovaudamasis MVP tvarkos aprase nustatytais atvejais,
tvarka ir terminais;

7.3.4. vykdo pirkimus naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu nepriklausomai nuo
sutarties vertés;

7.3.5. VIPIS uzpildo protokolg ir suveda informacija apie pasirasyta sutartj;

7.3.6. CVP IS vieSina:

7.3.6.1. zodines sutartis;

7.3.6.2. raSytines sutartis ir laiméjusiy dalyviy pasitlymus;

7.3.6.3. rasytiniy sutar¢iy pakeitimus.

7.3.7. parengia ir VPT pateikia VP jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas.



7.4. CVP IS administratorius — PO vadovo paskirtas uz PO administravimg CVP IS
atsakingas asmuo, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie PO ir jos darbuotojus (pirkimy
organizatorius, ekspertus, Komisijos narius, ir kt.). Jo funkcijos:

74.1. atsako uz duomeny aktualumg ir teisinguma, administruoja darbuotojams
suteiktas teises;

7.4.2. sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

7.4.3. CVP IS pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

7.5.  Pirkimy prevencija atliekantis asmuo — asmuo, vykdantis iSanksting pirkimo proceso
procediiros stebéseng, patikrinimg ir suderinima.

7.6. PO vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvaujanciy asmeny sgrasas tvirtinamas
PO vadovo jsakymu. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo kiekvieno pirkimo atveju nurodomas
paraiSkoje-uzduotyje.

7.7. PO pirkimy organizatorius, pirkimo iniciatoriai dalyvaujantys pirkime ar galintys daryti
itakg rezultatams, gali dalyvauti pirkime ar priimti su pirkimus susijusius sprendimus tik pries tai
pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima (jeigu prisijungimas prie VIPIS asmeniui nesuteiktas,
pasirases konfidencialumo pasizadéjima Viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta
tvarka deklaravg privacius interesus, o asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privaciy interesy, —
pasiraS¢ VPT kartu su VTEK nustatytos formos nesaliSkumo deklaracija).

7.8. PO pirkimy organizatorius, pirkimo iniciatoriai, kiti dalyvaujantys pirkime ar galintys
daryti jtaka jos rezultatams, privalo deklaruoti privacius interesus LR vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybés tarnyboje jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka. Pirkimo dalyvis, nepateikes
privaciy interesy deklaracijos, neturi teisés dalyvauti vieSajame pirkime.

11 SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMAS IR PIRKIMU
PLANAVIMAS
8. Pirkimai planuojami, vadovaujantis VP jstatymu, Akmenés rajono CPO taisyklémis ir

Siuo Aprasu, kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, planuojami ir atlieckami, atsizvelgiant
1 Savivaldybés tarybos patvirtintg PO einamyjy mety biudzeta, ES struktiriniy ir (ar) kity tarptautiniy
paramos instrumenty 1éSomis finansuojamus projektus, LR biudZzeto IéSomis finansuojamas
programas ir (ar) projektus, kitas PO gaunamas lésas.

9. PO reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimo
iniciatoriai, kurie, turi uZtikrinti, kad planuojamy pirkimy objektai, 1éSy dydis ir Saltiniai atitikty
Savivaldybés SVP nurodyta finansavimo apimt; ir paskirt;.

10. Pirkimo iniciatorius(-iai) pirkimus ateinantiems kalendoriniams metams planuoti
pradeda kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj. Pirkimo iniciatorius turi turéti planuojamo pirkimo 1ésy
dydzio pagrindima, kuriame biity nurodyta, kokiais Saltiniais remiantis (vie$i duomenys internete (su
ekrano kopijomis ar nuorodomis), tiekéjy apklausos duomenys, ankstesniy sutarciy aktualis kainy
duomenys ir pan.) buvo nustatytas pirkimo 1éSy dydis. Informacija apie prekiy, paslaugy ar darby
poreikj pirkimo iniciatoriai pateikia pirkimy organizatoriui.

11. Pirkimy organizatorius ne véliau kaip iki kiekvieny mety vasario 1 d. VIPIS
priemonémis turi pateikti informacijg apie poreikj centralizuotai planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy



ar darby kalendoriniais metais pagal Akmenés rajono CPO taisykliy 2 priede nurodytg schema.
(Apraso 2 priedas).

12.  Pirkimy organizatorius ne véliau kaip iki kiekvieny mety kovo 15 d. parengia vieSyjy
pirkimy plang, kuriame nurodo:

12.1. pirkimus, kuriuos numato vykdyti naudodamasi CPO LT katalogu;

12.2. pirkimus, kuriuos numato vykdyti naudodamasi anks¢iau Akmenés rajono CPO
sudaryta preliminarigjg sutartimi ar sukurta dinamine pirkimy sistema;

12.3. pirkimus, kuriuos numato pavesti atlikti Akmenés rajono CPO;

12.4. pirkimus, kuriuos pagal §io ApraSo nuostatas turi teis¢ vykdyti pati PO decentralizuotai,
jvertindama, ar pirkimo objektui taikomi aplinkosaugos, socialiniai kriterijai, taip pat nustatydama
planuojamo pirkimo BVPZ koda, pirkimo rii§j, pirkimo biida, pirkimo pavadinima, numatoma
pirkimo verte be PVM/su PVM, inicijavimo pradzios ketvirtj ir planuojamos sutarties trukmeg.

13. Pirkimy plang tvirtina PO vadovas. Pirkimy planas kei¢iamas (tikslinamas) PO vadovo
1sakymu iki pirkimo procediiros pradzios.

14, Patvirtintas pirkimy planas kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o §] plang
patikslinusi, ne véliau kaip per 5 darbo dienas CVP IS pagal VPT nustatytus reikalavimus ir tvarka
skelbiama tais metais planuojamy atlikti pirkimy suvesting, kurioje VPT nustatyta tvarka nurodoma
informacija apie tarptautinius, supaprastintus pirkimus, pirkimus atliekamus naudojantis CPO LT
katalogu ir per Akmenés rajono CPO, supaprastintus pirkimus pagal VP jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4
dalis. MVP skelbti pirkimy suvestingje neprivaloma.

IV SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMUI

15. Centralizuotai atlieckamy pirkimy inicijavimo procediiros vykdomos pagal Apraso
priedg Nr. 3 ,,Centralizuotas pirkimas*.
16. Decentralizuotai atliekamy pirkimy inicijavimo procediros vykdomos pagal Apraso

prieda Nr. 4 ,,Decentralizuotas pirkimas“.

17. Pirkimo iniciatorius kiekvieno PO vieSojo pirkimo inicijavimo atveju VIPIS pildo
paraiSkg-uzduoty, pries tai atlikes rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei nustatyti. MVP iki 5 000
Eur be PVM rinkos tyrimas pateikiamas laisva forma.

18. Kai planuojamos sudaryti sutarties verté vir§ija 5 000 Eur be PVM, VIPIS sistemoje
prie ,,Faily“ pridedama uzpildyta Rinkos tyrimo pazyma (Apraso 7 priedas).

19. Atlikdamas rinkos tyrima, pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti
— pirminius (originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui) ar antrinius
(duomenis, kurie jau buvo surinkti anksciau ir kuriuos galima visiskai ar 1§ dalies panaudoti konkreciu
pirkimo atveju). Rinkos tyrimas dokumentuojamas ir pirkimo iniciatoriaus saugomas ne trumpiau,
kaip numatyta VP jstatymo 97 str. 6 d.

20. PO, vadovaudamasi VP jstatymo 82 str., perka prekes, paslaugas ir darbus i§ CPO.LT,
jeigu CPO LT kataloge siilomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka PO poreikius ir PO negali jy
jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Sprendimas neatlikti pirkimo
naudojantis CPO LT katalogu yra grindZiamas motyvuotais argumentais paraiskoje-uzduotyje;

21.  Jei numatoma Zodinés pirkimo sutarties verté virsija VPI 86 str. nuostatuose nurodoma
riba, pirkimy iniciatorius kartu su paraiSka-uzduotimi pateikia parengta pirkimo sutarties projekta,
kurio turinys turi atitikti VP jstatymo 87 str. nuostatas.



22. Pirkimo procediiros pradedamos tik tuomet, jei yra pateikta visa paraiSkoje-uzduotyje
reikalaujama informacija.

23. Pirkimo inicijavime dalyvaujanciy darbuotojy funkcijos ir atsakomybés nurodytos
Apraso priede Nr. 5 ,,Pirkimo inicijavime dalyvaujanciy darbuotojy funkcijos ir atsakomybés®.

V SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

24. PO pirkimai vykdomi decentralizuotai ir centralizuotai:

24.1. jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirSija 15000 Eur be PVM, pirkimy
organizatorius savarankiSkai atliekg pirkimg remiantis MVP procedaromis arba toks pirkimas gali
biti atliekamas naudojantis CPO LT katalogu. Kai numatoma MVP sutarties verté nevirsija 15000
Eur be PVM, pareigos pirkti naudojantis CPO LT katalogu — néra;

24.2. jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté vir§ija 15000 Eur be PVM, pirkimo
procediiros turi biti atliekamos naudojantis CPO LT katalogu. Jei CPO LT kataloge perkamy prekiy,
paslaugy ar darby néra, perkancioji organizacija dél Sio centralizuoto pirkimo procediiry atlikimo
kreipiasi i Akmenes rajono CPO.

25. PO decentralizuotus pirkimus vykdo vadovaudamasi VP jstatymu, LR civiliniu
kodeksu, MVP tvarkos aprasu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus bei pagal
Aprao prieda Nr. 4 ,,Decentralizuotas pirkimas*.

26. Akmeneés rajono CPO atlieka centralizuotus pirkimus, vadovaudamasi VP jstatymu, LR
civiliniu kodeksu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus bei Akmenés rajono
CPO taisyklémis. Centralizuotas pirkimas inicijuojamas pagal Apraso 3 prieda ,,Centralizuotas
pirkimas*.

27. Pirkimo, naudojantis CPO LT katalogu, procediiras arba mazos vertés decentralizuotus
pirkimus atlieka pirkimo organizatorius pagal Apraso 4 prieda ,,Decentralizuotas pirkimas®. Visais
atvejais naudojantis CPO LT katalogu sutarties projektas néra rengiamas, o jvykdzius pirkima
parengta sutartis yra vizuojama ir pasiraSoma pagal ApraSo 5 prieda.

28. Konkretaus vie$ojo pirkimo btidas pasirenkamas atsizvelgiant j:

28.1. numatoma prekiy, paslaugy ir darby pirkimo vertg, apskai¢iuota pagal VPT patvirtintg
Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

28.2. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte;

28.3. kitas VP jstatyme ir jo jgyvendinamuose teisés aktuose nustatytas salygas ir aplinkybes.

29. MVP atlieckami vadovaujantis MVP tvarkos aprasu ir gali biiti neskelbiami tik jame
numatytais atvejais.
30. Pirkimy organizatorius atlicka MVP neskelbiamos apklausos biidu.

30.1. Kai planuojamos sudaryti sutarties verté virSija 5 000 Eur be PVM ir siekiant
racionalaus 1éSy panaudojimo privaloma kreiptis j 3 ar daugiau tiekéjy.

30.2. Kai planuojamos sudaryti sutarties verte vir§ija 5 000 Eur be PVM, taciau dél tam tikry
priezasCiy ar aplinkybiy néra galimybés kreiptis ; 3 ar daugiau tiekéjy, toks paaiSkinimas yra
grindziamas motyvuotais argumentais rinkos tyrimo pazymos (Apraso 6 priedas) laukelyje ,,Rinkos
tyrimo iSvados®.

30.3. Atliekant MVP neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjai apklausiami zodziu arba rastu.

31.  Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, nusta¢ius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus rastu gali buiti praSoma



pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi
biiti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laiSko iSraSas, patvirtinantis, kuriems
tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

32. Pirkimy organizatorius VIPIS priemonémis fiksuoja laiméjusio pasitilyma ir pasitilymy
eile.

33. PO gavus tiekéjo pretenzijg, motyvuotg sprendimg dél pretenzijos priima pirkimag
vykdantis pirkimy organizatorius.

34. Gautas pastabas dél pirkimo techninés specifikacijos nagrinéja pirkimy iniciatorius,
jvertings pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, atitikt] VP istatymo ir kity teisés akty reikalavimams.

35. Esant MVP tvarkos aprase nustatytoms salygoms, sprendimg nutraukti decentralizuota
pirkimo procediras priima pirkima vykdantis pirkimy organizatorius.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

36. Atlikus vieSojo pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj,
pirkimo sutarties sudarymas organizuojamas priklausomai nuo to, ar ji sudaroma rastu, ar zodziu.

37. Rasytinés pirkimo sutarties sudarymo procediiros atlickamos pagal Apraso 5 prieda
,outaréiy sudarymas®).

38. Pirkimo sutarties sudaryme dalyvaujanciy darbuotojy funkcijos ir atsakomybés
nurodytos Apraso 8 priede ,,Pirkimo sutarties sudaryme dalyvaujan¢iy darbuotojy funkcijos ir
atsakomybés*®.

39. Pirkimo sutartis pasiraSo PO vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

40.  Pirkimo organizatorius VP jstatymo 86 str. nustatytais terminais ir tvarka CVP IS vieSina
laimejusiy dalyviy pasiiilymus, pirkimo sutartis ir preliminarigsias sutartis, taip pat $iy sutarciy
pakeitimus.

41. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VP jstatymo 89 str.
nuostatomis.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

42. Pirkimo sutarties vykdymo metu priimamos prekés, paslaugos ar darbai, tikrinama
tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ar atliekamy darby kokybe, pirkimo sutarties prievoliy vykdymo
terminai, pirkimo sutartyje numatytais atvejais taikoma civiliné atsakomybé¢, pirkimo sutartyje
nustatytomis saglygomis pratgsiami prievoliy jvykdymo terminai, VP jstatyme nustatytais atvejais ir
tvarka keiciamos pirkimo sutarties saglygos, sprendziami gincai, apmokama uz prekes, paslaugas ar
darbus, atliekami visi veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis biity tinkamai jvykdyta.

43. Pirkimo sutarties vykdyma koordinuoja pirkimo iniciatorius pagal Apraso II skyriaus
6.2.3 p. ir 6.2.4 p. nuostatas.

44,  Pirkimo sutarties vykdyme dalyvaujanciy darbuotojy funkcijos ir atsakomybés
nurodytos Apraso 9 priede ,,Pirkimo sutarties vykdyme dalyvaujanc¢iy darbuotojy funkcijos ir
atsakomybés.

45. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras Pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, tokj pakeitima inicijuoja pirkimo iniciatorius.



VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. PO su viesaisiais pirkimais susijusius dokumentus kaupia ir saugo:

46.1. pirkimo iniciatoriai:

46.1.1. pirkimo inicijavimo dokumentus, rinkos tyrimus;

46.1.2. numatomos pirkimo vertés skai¢iavimo dokumentus, pirkimy planus (kai jie sudaromi),
VP jstatymo 96 str. nurodytas ataskaitas.

46.2. pirkimy organizatorius:

46.2.1. decentralizuotai atlikto pirkimo eigg pagrindziancius dokumentus, net ir tuo atveju, kai
pirkimas atliekamas elektroninémis priemonémis;

46.2.2. statisting informacija apie kiekvienais kalendoriniais metais atliktus centralizuotus
pirkimus.

47. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitlymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi 4
metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

48. PO pirkimo procediras pagrindzian¢iy dokumenty registrai jtraukiami j PO
dokumentacijos plang.



Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

PIRKIMU VYKDIMO SCHEMA
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Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
2 priedas

VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO (PILDYMO IR DERINIMO PER VIPIS) PROCESO
SCHEMA
PLANO POREIKIO — PARAISKOS SUKURIMAS IR TVIRTINIMAS

1. PO pirkimo iniciatorius rengia (uzpildo) plano poreikj / paraiska (nurodo reikalingq pirkimui
informacijq, naudojantis VIPIS esanciais standartiniais pasirinkimais ir / ar dokumentais) ir
perduoda vizuoti PO atsakingam uz pirkimy planavima;

2. PO atsakingas uz pirkimy planavimg perziiiri / papildo / atmeta pateikta plano poreikj /
paraiska ir perduoda tvirtinti PO vadovui;

3. PO vadovas perzitiri / papildo / atmeta pateikta plano poreikj / paraiska ir patvirtina plano
paraiska.

Schema:

[.I. Rengiama ]—{ 4 Pateikta VP spec. ]—{ 4 Pateikta vadovui

PLANO POREIKIO — PARAISKOS JTRAUKIMAS | PLANA
4. PO atsakingas uz pirkimy planavimg i§ patvirtinty poreikiy kuria pirkima (plang), nustato

pirkimo buda, pazymi ar pirkimas centralizuotas/decentralizuotas ir jtraukia jj j pirkimy plana;

Jei pirkima vykdys Akmenés rajono CPO, pirkimy iniciatorius, jtraukdamas pirkimg j plang
VIPIS nurodo, kad pirkimas yra centralizuotas. Baiges jtraukimo procediira VIPIS spaudzia mygtuka
,,Perduoti SCPO*.

5. Pirkimas jtraukiamas | metinj vieSyjy pirkimy plana.

Schema:

& Inicijucjamas y Itrauktas j plang

| Atmesti ‘ ‘H £ Redaguoti H Kurti paraiska uZduot] H Perduoti SCPO
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Naujosios Akmenés Ramuéiy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
3 priedas

CENTRALIZUOTAS PIRKIMAS

CENTRALIZUOTY VIESYJY PIRKIMY VYKDYMO
PROCESO SCHEMA

Poreikis

<« —|—NE — —

\ p— — — — — —

vir§ 15000 be

Iniciatorius

Sutartis

pvm

Perkama per
cpo.lt

TAIP

Ar pirkimo
objektas yra
cpo.It?

NE

v

‘ @ INICIATORIUS
l @ ORGANIZATORIUS

]

|
J

—— — — — — —

TAIP, BET NETINKA

Pagrindiziama
pirkimo
dokumentuose

ﬂ’irkimas pavedamas

Akmenés CPO

Atliekami
pasiruosiamieji
veiksmai

etapas

®

Atliekamas
pirmasis derinimo

Kuriamas
pirkimas VIPIS
sistemoje

;asirenkamas

Pirkimo pavedimo Akmenés CPO proceso veiksmai

Patvirtintas

sistemoje

pirkimas VIPIS

@ Sutartis
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Naujosios Akmenés Ramuéiy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
4 priedas

DECENTRALIZUOTAS PIRKIMAS

DECENTRALIZUOTY VIESYJY PIRKIMY VYKDYMO ~
PROCESO SCHEMA ( Perkama per
cpo.lt Poreikis
TAIP
*Sutartis NE ARBA NETINKA SIES
‘Ar pirkimo objektas irg
iki 5000 be < Dwa o Itl’) LN vir§ 15000 be TAIP—p
A pvm
[ Vadovautis VPI 86 str.
nuostatomis
< . J
Jei sutartis radytiné Sutartis
___________________ > vir5 5000 be E ARBA NETINKA
TAIP
Taip
v *Pirkimo iki 5000 be pvm proceso veiksmai (Zodiné sutartis) *pirkimo virs 5000 be pvm proceso veiksmai arba pirkimas iki 5000 be pvm su rasytine sutartimi
Atliekami Kuriamas Pirkimo Atliekami Atliekamas Kuriamas Pirkimo
pasiruosiamieji pirkimas VIPIS Baigimas pasiruosiamieji pirmasis derinimo — ~® pirkimas VIPIS baigimas
veiksmai \_ sistemoje veiksmai etapas 11 sistemoje
[l /)
| o] | |
O ® ® 0 O G
i 3 Atliekamas SR §
Atliekamas Pasirenkamas UZ'T(‘:d“mHS tinkos tyrimas Z'Hr_e“ I Pasirenkamas pateikiama
rinkos decentralizuotas pE i Uil derinimo I'l' decentralizuotas - derinimui
e pirkimas pmsgta?'t?ss d Iruzpiidoma sekas 11 pirkimas | (@ireti derinimo
Y as pazyma I | sekas)
Il
o ol () | q @l
Surenkami Parengiamas : : keliamas | vIPIS sistemoje
R=fl72] PavieSinama sutarties su_tartles_ I uzpildomas
tiekéjy —— projektas I projektasir | #  apklausos
pasialymai : I rinktos tyrimo | | prt:_:fotlg‘or\ta55|r
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on =
¥ Ko
Surenkami 1] I e
—_——— — ——— —— — tiekejy I Il Pasirasyta
[ ™ ] pasitlymai I | sutartis
I} INICIATORIUS O | ORGANIZATORIUS ] |l pavieginama
| | I | 1
| | . v
l * - Vadovautis VP) 86 str. nuostatomis J »
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Naujosios Akmenés Ramuéiy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

5 priedas

SUTARCIU SUDARYMAS

Sutarciy derinimo seka

Iniciatorius

Iniciatorius

Pasiekus
paraiSkos-uzduoties
"VYKDOMAS" buseng
VIPIS sistemoje

Sukuriama ir
paleidziama pirmoji
seka

Sukuriamas
rengiamas
dokumentas

A
I

PO uzZ sutarties
vykdyma
atsakingas
asmuo

Patalpinamas
sutarties
projektas

@
CAS
buhalteris

Jvykdomos sekos VIPIS sistemoje

Iniciatorius i

VIPIS incijuojama

G) v

Y
Vykdomas sutarties projekto derinimas

Vykdomas uzpildytos sutarties derinimas ir pasiraSymas

Sukuriama ir
paleidZiama antroji
seka

PO uz sutarties
vykdyma
atsakingas
asmuo

@ 3
CAS
buhalteris

G)."

— — —

{ Akmenés CPO ]
parengtos

sutarties antroji I
seka vykdoma
tik vizuojant ir

| pasirasant. I
Sutartis negali

bati keigiama ,

— — —

@O Vadovo

pasirasymas ir

-Kiti procesai- —

CAS paraika - uzduotis CAS ___» rengiamo
vedejas vedéjas dokumento
registravimas
! A
e __ J
CPO.It vykdomy pirkimy atvejy vykdomas tik sutarties vizavimas
F———F——— = —— = — == — = — — — = Kiti procesai—
pouz (2 ©) ®
» iﬁ?élrétli:sa ° Sukuriama ir sult(zrtles [ CAS CAS PO Vadovo
— e vykdymag g "y P
dokumentas el e T buhalteris vedéjas pasiradymas

asmuo

Patalpinama
parengta sutartis

Vykdomas uzpildytos CPO sutarties vizavimas ir pasiraSymas
*sutartis néra derinama ir NEGALI BUTI keiciama.
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Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
6 priedas

PIRKIMO INICIJAVIME DALYVAUJANCIU DARBUOTOJU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBES:

PO pirkimo iniciatorius
Laiku parengia kuruojamos srities pirkimo paraiskg-uzduotj, pries tai atlikgs rinkos tyrimus.
VIPIS paraiskoje-uzduotyje nurodo pagrindines pirkimo salygas ir informacija:
o pirkimo objekto pavadinima;
o pirkimo objekto apraSyma, ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ir darby savybes, kokybés
reikalavimus;
o pirkimui reikalingy 1éSy Saltinj;
o maksimalig pirkimo vertg;
o kiekj ir apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais;
o kai perkami darbai — darby samata, darby kiekiy ziniaraStj bei duomenis apie turimus ar
reikalingus parengti planus, bréZinius ir kitg projekting dokumentacija (jei taikoma).
o prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
apmokéjimo salygas ir kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas bei prideda pirkimo sutarties
projekta;
o siilomus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (nurodoma, jeigu biitina taikyti
specifinius reikalavimus); tiekéjy pasalinimo pagrindus (jeigu tikrinama), aplinkosauginius
reikalavimus (jeigu taikoma);
o sitilyma dél pasitlymo vertinimo kriterijy;
o argumentus, jeigu atsisakoma pirkti i§ CPO elektroninio katalogo, jei perkama i§ CPO
elektroninio katalogo, nuorodg j perkamag objekta;
o pagrindimg, kodé¢l Pirkimo iniciatorius tarptautinio pirkimo neskaidomas i dalis, kaip numatyta
VieSyjy pirkimy jstatymo 28 straipsnio 2 dalyje;
o atsakingg asmenj uz pirkimo vykdyma;
o atsakingg asmenj uz sutarties vykdyma:
o atsakingg asmenj uz prevencing pirkimo kontrole.
Savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo paraiSkoje nurodé¢ visas perkamo objekto funkcines, kokybés ir kitas savybes, kurias turi
atitikti perkamos prekés, paslaugos ar darbai;
o tiekéjui keliami kvalifikaciniai reikalavimai, aplinkosauginiai reikalavimai yra susij¢ su pirkimo
objektu, proporcingi pirkimo objektui, tikslis, aiskiis ir objektyviai patikrinami.

Pirkimo iniciatorius atsako:

o uz inicijuojamo pirkimo tikslinguma, pagrjstuma, uz pirkimui atlikti teikiamos informacijos
teisingumg ir aktualumg (jskaitant nurodyta numatomos sudaryti sutarties vertés ir maksimalios
pasitilymo kainos (taikomos pasitilymui vertinti) atitiktj rinkos kainoms)

!

CAS buhalteris ir CAS vedéjas

Atlieka iSanksting finansy kontrole.

Savo viza patvirtina, kad:

o pirkimo paraiSkoje nurodytam pirkimo objektui yra 1¢Sy;
o pirkimo paraiSkoje nurodyti teisingi finansavimo Saltiniai.

!

PO pirkimy organizatorius
Savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo paraiSkoje nurodytas pirkimo objektas yra jtrauktas j pirkimy plang;
o pagal pirkimo verte ir BVPZ koda pasirinktas tinkamas pirkimo ir pasialymy vertinimo biidas;
o techniné specifikacija/ uzduotis parengta pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 37 straipsnio nuostatas;
opirkimo paraiSkoje nurodyti kvalifikaciniai reikalavimai, tiekéjy paSalinimo pagrindai,
aplinkosauginiai reikalavimai keliami tieké&jui yra nustatyti tinkamai.
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Pirkimy organizatorius atsako uz tinkamos ir suderintos paraiSkos-uzduoties pateikima VIPIS.

l

Akmenés rajono savivaldybés administracijos vieSyju pirkimu skyriaus specialistas
Savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo paraiSkoje pridétas rinkos tyrimas, sutarties projektas, techniné specifikacija, yra jrasyti
kvalifikaciniai reikalavimai, tieckéjy pasalinimo pagrindai, aplinkosauginiai reikalavimai keliami
tiekéjui.

!

PO vadovas:
o Savo viza patvirtina atsakingy darbuotojy suderintg pirkimo paraiska.

l l

Decentralizuoty pirkimy atveju: Centralizuoty pirkimy atveju:
Perkanciosios organizacijos pirkimy Akmenés rajono CPO vieSyju pirkimuy
organizatorius specialistas

Atlieka vieSojo pirkimo procediiras, VIPIS | Rengia jsakyma dél pirkimo procediry atlikimo.
uzpildo protokolg (tiekéjy apklausos pazymg) , | Isakyme nurodomi:

sutartj, vieSina sudarytas sutartis (zodines ir | © VieSojo pirkimo komisija;

rasytines), jy pakeitimus, teikia VPT procediry | © asmuo, atsakingas uz pirkimo prevencing kontrole;
ataskaitas. © asmuo, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdyma;
o apmokéjimo Saltinis.

Atlieka vieSojo pirkimo procediiras iki pirkimo
sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo.
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Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

7 priedas

RINKOS TYRIMO PAZYMA

(iraSoma data)

Istaigos pavadinimas: (jraSyti)

Pirkimo pavadinimas: (jrasyti)

Pirkimo objekto apibiidinimas (pirkimo tikslas, preliminari planuojamu isigyti prekiy,
paslaugy ar darbuy techniné specifikacija, kiti svarbiis pirkimo aspektai): (jrasyti)

Kreipimosi j tiekéjus dél atliekamo rinkos tyrimo data (rinkos tyrimas turéty biuti atliktas
ne anksciau nei 6 ménesiai iki ParaiSkos pateikimo datos): (jrasyti)

Pagrindinis rinkos
tyrimas

Kreipimosi forma

Zaliasis pirkimas

Pirkimas i§
socialiniy jmoniy

Rastu (el. pastu,
oficialiu rastu ir pan.)

[
Telefonu [ Taip [J Taip [J
Kitu badu [
(prekybos vietoje, Ne [ Ne [J
internete ir t.t.)
(jrasyti)
Pasifilymo Taik_o_mi 3 Ar pirkimo objektas
L o kvalifikacijos yra CPO.LT
vertinimo kriterijus : e
reikalavimai kataloge?
Maziausia kaina [ Taip [ Taip [
Ekonominis Ne [ Ne [

naudingumas [

Rinkos tyrimo rezultatai:

jskaitant ir pasitlymy
nepateikusius (tiekejo
pavadinimas, el. pasto
adresas, telefonas)

Duomenys apie tiekéjus,

Sitlomos prekés (gamintojo, modelio),
paslaugos, darby pavadinimas

Suma, Eur be / su
PVM

(jraSyti)

(jrasyti)

Rinkos tyrimo iSvados ir pasiulymai:

(jrasyti)

Pirkimui skirtas 1éSy dydis. Nurodomas pirkimui skirtas 1¢Sy dydis, o jei pirkimas skaidomas |
atskiras dalis — nurodomas kiekvienos pirkimo objekto dalies pirkimui skirtas 1€Sy dydis

(iraSyti)

(Rinkos tyrimg atlikusio asmens pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(parasas)

PASTABA. Jei nustatytos formos turinio nepakanka rinkos tyrimo rezultatams jforminti, rezultatai
pateikiami atskirame (-uose) lape (-uose), kuris (-ie) laikytinas (-i) pazymos priedu (-ais).
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Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
8 priedas

PIRKIMO SUTARTIES SUDARYME DALYVAUJANCIU DARBUOTOJU FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBES:

Pirkimo iniciatorius
DVS rengia pirkimo sutarties projekta.
Savo viza patvirtina, kad sutarties projektas:
o parengtas pagal VP jstatymo nuostatas;
o atitinka techninéje specifikacijoje nurodyta objekta.
o pateikti visi pagrindziantys dokumentai;
o sudarant preliminariosios sutarties pagrindu pagrindines sutartis, nustatyti garantiniai
Jsipareigojimai tiekéjui / rangovui uzbaigtiems darbams / paslaugoms.

Rengiant pirkimo sutarties keitimo projekta, savo viza patvirtina, kad:
o sutarties keitimo projektas parengtas pagal pirkimo sutarties nuostatas;
o pateikti visi pirkimo sutarties pakeitimo aplinkybes pagrindziantys dokumentai.

!

Pirkimo organizatorius
Savo viza patvirtina, kad pirkimo sutarties projekte pateikta visa reikiama informacija apie
pirkimo objekta:
o jo apimtys, atlikimo terminai;
o kity institucijy nustatyti reikalavimai, keliami pirkimo objektui.

Atliekant pirkimo sutarties keitimg, savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo sutarties pakeitimas yra atlickamas pagal VP jstatymo nuostatas;
o pirkimo sutarties keitimo aplinkybés yra pagristos.

!

Asmuo, atliekantis prevencine pirkimo kontrole
Savo viza patvirtina, kad pirkimo sutarties projektas:
o parengtas pagal VP jstatymo nuostatas;
O nustatyta teisinga kainodara.

Po pirkimo procediiry, savo viza patvirtina, kad pirkimo sutarties projektas atitinka:
o pirkimo paraiska - uzduotj;

o pirkimo sglygose nustatytas sutarties salygas;

o tiekéjo pasitilyma.

Atliekant pirkimo sutarties keitima, savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo sutarties pakeitimas nepriestarauja VP jstatymo nuostatoms;
o pirkimo sutarties pakeitimui nereikia atlikti naujy vieSyjy pirkimy procediiry.

!

CAS buhalteris/vedéjas
Savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo sutarties projekte yra nustatytos tinkamos atsiskaitymo salygos;
o ukiniy operacijy teisétuma;
o sutarties projekte pateikty finansiniy duomeny tiksluma.

Atliekant pirkimo sutarties keitima, savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo sutarties pakeitimui yra numatyti finansiniai resursai.

l

Pirkimo iniciatorius / uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo
Pirkimo iniciatorius:
DVS gaves patvirtinimg dél sutarties projekto suderinimo, VIPIS sukuria paraiska - uzduotj
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Pirkimo iniciatorius / uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo:

Pasirasius pirkimo sutartj / pakeitima:

o kontroliuoja, kad laiku baty pateikti pirkimo sutarties / pakeitimo jgyvendinimo uztikrinimai;
o uztikrina, kad buty pateikti visi pirkimo sutarties / pakeitimo priedai (draudimo garantai, veikly
grafikai ir pan.).

l

PO organizatorius / rastvedys / administratorius / sekretoré
DVS:
o DVS registre ,,Sutartys registruoja visy atsakingy asmeny suderintg ir PO vadovo pasirasyta
pirkimo sutartj;
o DVS registre ,,Sutartys* uzpildo visus privalomus laukus;
ojkelia visus pirkimo sutarties priedus (draudimo garantai, veikly grafikai ir pan.).

l

PO vadovas
o pasiraso pirkimo sutartj / pakeitimg tik tada, kai yra visy atsakingy darbuotojy derinimo vizos.

l

Pirkimo organizatorius
Atsakingas:
o uz pirkimo sutarties ir jos pakeitimy paskelbimg pagal VP jstatymo nuostatas;
o uz nekonfidencialios informacijos, susijusios su pirkimo sutarties vykdymu, vie$inima;
o ir ataskaity pateikimg VPT.

18




Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
9 priedas

PIRKIMO SUTARTIES VYKDYME DALYVAUJANCIU DARBUOTOJU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBES

Pirkimo iniciatorius / uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo
Atlieka sutartiniy jsipareigojimy vykdymo kontrole:
o pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi;
o prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams;
o laiku pateikia informacijg dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo biuidy taikymo tiekéjui.

Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti perdavimo-priémimo akta, uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo atsako, kad:

o pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitikty pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas;

o biity nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai bei kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievolés.

Derindamas DVS PVM sgskaitg faktira, patvirtina, kad pristatytos prekés, atliktos
paslaugos ir darbai atitinka pirkimo salygas.

!

CAS buhalteris
o atsako uz pirkimo sutartyse numatyty finansiniy jsipareigojimy vykdyma (mokéjimg pagal
sutarties salygas, netesyby mokéjimga) pagal inicijavusio darbuotojo mokéjimo dokumentus.
Derindamas DVS PVM saskaitg faktiirg, atsako uz einamaja finansy kontrole.

!

CAS buhalteris/vedéjas
o atsako uz pirkimo sutartyse numatyty finansiniy jsipareigojimy vykdyma (mokéjimg pagal
sutarties salygas, netesyby mokeéjima) pagal inicijavusio darbuotojo mokéejimo dokumentus.
Derindamas DVS PVM saskaitg faktiira, atsako uz einamaja finansy kontrole.

l

PO vadovas

o atsako uz paskesne finansy kontrolg.

Sask. faktaros derinimo seka DVS sistemoje

Iniciatorius /
atsakingas uz
sutarties vykdima

CAS buhalteris

PO vadovas CAS buhalteris

VIRTINIMAS,

CAS vedéjas

v v
Saskaita Tvirtinant, paliekamas
susiejama su jr_aé_as, nurodan_tis
sutartimi Plrk!mo - uzdaties
numerj VIPIS sistemoje
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Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos

pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

10 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde, parasas)

(data)
NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS

20 m. d. Nr.
Naujoji Akmené
Pirkimo . B . . A
. objekto rasis Pirkimo Planuojama . ., BVPZ Sutarties trukmé . Atliekamas _ Pirkimo
il (prekés objekto pirkimo Verté, BVPZ (papildomi, jei Pirkimo (mén., su Atliekamas Naudojantis iniciatorius Komentarai
aglau 0’5 ava(innimas pradzZia (data arba (Eur be (pagrindinis) pap ra) J badas pratesimais, jei per/i§ CPO Akmené CPO (pareigos ir
Nr. pdarbgi) ! p Kketvirtis) PVM) Y tokiy yra) vardas, pavardé)
1
2
3
4
5
6

(Uz pirkimy planavima,
organizavima ir organizavimo
priezitira atsakingo asmens
pareigos)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)




Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

11 priedas

NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIY GIMNAZIJOS
20__ BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Pagrindini
s pl_rklmo . Sutarties kaina, |. K'té}.
L objekto Sutarties . . |informacija (el.
L . Pirkimo L. . Eur (atsizvelgus | .
. Pirkimo objekto . kodas Tiekéjo . trukmé/ pirkimas,
Eil.Nr L tipas L o Sutarties numatytus
pavadinimas/ ] pagal Pirkimo pavadinim Numatoma . pagal 13 ar 91
J X (prekeés, - _ ) . sudarymo ) sutarties L.
Sutarties BVPZ, budas as, Jmoneés sutarties . str., zaliasis,
SUT L. paslaugos, . . data ] pratesimus su .
pavadinimas . papildomi kodas ivykdymo L . . | energetinis,...)
darbai) BVPZ data visais privalomais ar birkimas
VE - mokes ¢iais) ’ .pv.
kodas (jei paviesintas?
yra)
paslauga| prekeé
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Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
12 priedas

NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS

( pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Naujoji Akmené

Biidamas ,
(pareigy, atliekant pirkimo procediras, pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su

pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) gimnazijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar gimnazijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) gimnazijos
interesus arba trukdyty uztikrinti sazininga konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjimag, turésiu atlyginti gimnazijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas)
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Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
13 priedas

NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS

( pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Naujoiji Akmené

Budamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimag vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacijg, privalau nusisalinti ar galiu bati nusalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo steb¢jimo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)
atlieckamy pareigy pavadinimas)
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